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第一章  总  则 

第二章  考试组织与管理 
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第三章  考试方式 
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第四章  试卷命题 
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第五章  试卷印制与试卷保密 
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第六章  考务工作 
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第七章  考试纪律 
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第八章  试卷评阅与成绩评定 

乄
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第九章  考试资料的存档及保存 
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第十章  缓考、免修、缺考和补考 
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第十一章  违规处理 

第十二章  附则 
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附件 1 
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附件 2 
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附件 3 

(   ～     学年第    学期) 

课程名称  课程负责人姓名  

授课专业班级  学生数  

命题教师姓名  试题总页数  制卷份数  

教研室

（课程

组）审

查意见 

试题难易程度是否适度  题型是否多样化  

考察知识点对教学大纲要求掌握

知识的覆盖率 
 

试卷或答题纸格式（卷

头、名称、代码等）是

否规范 
 

命题（文字、图表等）是否有误  每题分值是否合理  

两套试卷内容重复不超过 20%  
试题与近三年试题内容

重复不超过 30%  
 

是否同意采用该套试题  

审查人签名：                                   年     月    日 

院（系、

部）审

查意见 

 

 

 

 

 

审查领导签名：                        年     月    日（单位盖章） 

建议：制卷份数=教学班级学生总数+2 

注：审查单与试题一同交学院教科办，试题打印在 8K纸上。 
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附件 4 

课程代码及名称     学   时  

课程承担单位  教师姓名  

授课专业班级  上课人数  

成绩

构成 

总评（综合）
成绩 

 总评成绩（ %）=平时成绩（ %）+期中成绩（ %）+上机成绩（ %）+期末成绩（ %）+ 

平时成绩 平时成绩（ %）=出勤（ %）+作业（ %）+讨论课（ %）+其它 

试卷

基本

情况

分析 

难度评价 容易（  ） 较容易（  ） 适中（ ） 难（  ） 偏难（  ） 

题型及 

分值 

 

 

 

考生

试卷

成绩

分布 

分数段 
[100-90]   
(优秀) 

(90-80]     
(良好) 

(80-70]   
(中等) 

(70-60] 
 (及格) 

(60-0] 
  (不及格) 

人数      

比例      

试卷

分析 

从卷面整体解答情况所反映出的教与学中存在的主要问题（含命题质量）： 

 

 

 

 

 

 

总评

（综

合）

成绩

分析 

实考人数  

课程总评成绩分布图(可以是直方图)
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)

 
注：按实考人数计算 

最高分  

最低分  

平均分  

及格率  

85 分以上
考生百分比  

 

对考

试的

意见

和建

议 

（含考试改革与探索） 

 

备注 多人授课的由课程教学班负责人填报，教师姓名栏有多个任课教师的，请用；隔开。成绩构成按实际填写。 

系（教研室）主任：                时间：     年      月       日 
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附件 5（参考） 

课程代码及名称     学时   

授课专业班级   教师姓名   

课程

描述 

 课程性质、学时、考试方式，平时成绩评定说明、综合成绩构成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教学

方法

改革

与实

践 
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教学

效果 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

存在

的问

题或

不足

以及

改进

措施  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

备注 多人授课的由课程教学班负责人填报，教师姓名栏有多个任课教师的，请用；隔开。 正反面打印。 
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附件 6：试卷装订封面（8K 纸），学院可根据实际情况，制定本学院试卷装订封面标准。    

编号：    

石河子大学试卷归档封面  

 
开课（补考）学期：           至          学年 第      学期 

承 担 单 位：                                              

考 试 科 目：                                              

专 业 班 级：                                              

任课（阅卷）教师：                     试卷份数：          

提 交 时 间：                                              
 

 

自查日期：          签名：                 复核日期：             复核人签名：
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